
P L Á N   M S   Š D  na  školní rok 2011/12 

   
počet  vychovatelek :              7                                  počet schůzek :           4 
počet oddělení  ŠD   :             7                                  počet žáků ve ŠD:  183 ( Jub.110 + Dl.73 ) 
 

 
 

Hlavní úkoly MS pro školní rok 2011/12 
 

   -                 náplň práce ve ŠD vychází z požadavků pedagogiky volného času 
- dbát o všestranný rozvoj osobnosti dítěte ve všech činnostech 
- pracovat s vytvořeným Školním vzdělávacím programem ŠD  
- dohodnout systém spolupráce 
- dílčí úkoly od října u společných akcí 
- vyměnit si poznatky, které se osvědčily na jednotlivých pracovištích 
- vzájemná spolupráce 
- organizace společných akcí v rámci věkových kategorií 
- spolupráce s TU a rodiči 
- zajišťování suplování za nepřítomné učitele 
- účast na akcích KVICu pro vychovatelky ŠD 
- prezentace činnosti ŠD před veřejností, aktualizace webových stránek  
                  během školního roku.  
 
 
 

1. M S -  srpen, září, říjen 
 
- přivítání, organizace ŠD 
- seznámení s organizačními úkoly k zahájení nového školního roku 
- příprava schůzky pro rodiče žáků 1.tříd, rozdání informací a přihlášek žákům 2.-5.tř. 
- výběr poplatků na 1. pololetí 
- rozdělení žáků do oddělení, zpracování seznamů, nahlášení počtů žáků 
- pracovní doba vychovatelek ŠD 
- přidělení úseků školní práce – nástěnky, kabinet, herny  
- spolupráce s TU a rodiči 
- seznámit žáky a rodiče s vnitřními organizačními normami ŠD a řádem ŠD  
- zajištění bezpečnosti – změny odchodů žáků zapisovat do přihlášek a TK   
- Školní vzdělávací program ŠD a týdenní plány vychovatelek – plnění 
- rozdělení povinností ve ŠD, odpovědné vykonávání dozorů dle rozpisu 
- třídní schůzky, schůze SRPDŠ 
- rozpis termínů plavání pro obě pracoviště, bruslení, keramika, kino 
- zajištění provozu ŠD o podzimních prázdninách  
- kontrola zůstatku dovolené 
- požadavky na vybavení heren, nákup potřebného materiálu 
- projednání a návrhy akcí do plánu ŠD pro školní rok 2011/12 
- aktualizace web. stránek – informace pro rodiče (plán ŠD, potřeby do ŠD, atd.) 
- zpracování statistiky 

 



 
                                                                                                                                                     
2. M S – listopad, prosinec, leden 

 
- kontrola plnění úkolů, zhodnocení činnosti ŠD o podzimních prázdninách 
- organizační záležitosti (chování dětí, výchovné problémy, problémy ze stran  
                  rodičů, dozory, suplování) 
- závěry z kontroly dokumentace ŠD (třídní knihy, přípravy, týdenní plány, 
                  zápisní lístky, omluvenky) 
- vyhodnocení sběru kaštanů, sběru papíru 
- nákup materiálu (sport, vybavení aj. do konce listopadu) 
- dohodnutí termínů, organizace přátelských utkání  
- hodnocení společných akcí, návrhy na jednotlivých úsecích 
- hodnocení jednotlivých akcí pořádaných na daných pracovištích                        
-                 příprava výrobků ŠD  k zápisu do 1.tříd, prezentace ŠD 
- organizační pomoc při Dni otevřených dveří 
- vánoční besídky ve ŠD 
- provoz ve ŠD o vánočních prázdninách – n e b u d e – dovolená vych. ŠD 
- zajištění Maškarního plesu s Míšou v tělocvičně ZŠ Jubilejní 3, Nový Jičín 
                                                                              ( T: 8.3.2012  - čt – 14,00 – 16,00 h.) 
- zajištění sponzorů z řad rodičů, SRPDŠ – příspěvek na zajištění programu.                                                             
- v prosinci zaplatit poplatek za plavání ( září – prosinec 2011) dle rozpisu x (140,- Kč) 
- inventarizace materiálu ŠD, péče o inventář každý na svém úseku, doplnění 
- sledování časopisů - Vychovávatel, Informatorium, práce s dětskými časopisy 
- úklid heren, zavírání oken, zamykání prostor ŠD, dodržování bezpečnosti. 
- výběr poplatků na 2. pololetí – T: do 15.1.2011 – upřesnění počtu žáků 
 
 
 

3. M S – únor, březen, duben 
 
 
- kontrola plnění úkolů ve ŠD za 1. pololetí 
- estetika prostředí ŠD, hledání nových možností ve výtvarných a pracovních činnostech 
- provoz  ŠD. Pololetní prázdniny – 3.2.2012 
                                      Jarní prázdniny        – 20.2.- 26.2.2012 (dle zájmu rodičů, zjištění formou                    
                                                                                                                          předběžné přihlášky). 
                                      Velikonoční prázdniny -  5.4. a 6.4.2012 
- Maškarní rej – 8.3.2012 (čtvrtek), organizační zajištění dle rozpisu 
                  ( tělocvična ZŠ  Jubilejní 3, organizace, výzdoba, občerstvení, ceny, zajištění vystoupení  
                  Míši Růžičkové, vystoupení žáků atd.) 
- plnění úkolů dle plánu práce ŠD na jednotlivých pracovištích 
- Dopravní odpoledne – spolupráce s městskou policií, řešení dopravní situace hrou,  
                  věkové kategorie, rozdělení úkolů. 

společné akce – dle plánu ŠD – sportovní utkání žáků 
- provoz na školním hřišti, dovybavení sportovním náčiním, bezpečnostní zajištění 
- přehled NV a suplování, nepřítomnost vychovatelek ve ŠD, důvody 
 
 
 



4. M S – květen, červen    
     
 
- brigády a úprava okolí ŠD 
- kontrola plnění úkolů a činnosti ŠD 
- plán letní činnosti a dovolených ve ŠD 
- plnění plánu ŠD na jednotlivých úsecích 
- zajištění akcí k MDD 
- zaplatit poplatek za plavání (leden – květen 2012) 
- vyúčtování keramiky a akcí ŠD v jednotlivých odděleních 
- nákup hraček a papírnictví, dovybavení potřebným materiálem  
- SRPdŠ (sport, akce) - vyúčtovat 
- přehled naplněnosti ŠD pro příští školní rok - počty přihlášených žáků 
- vyúčtování akcí v jednotlivých odděleních - každá vychovatelka ve svém oddělení 
                  (uzavřít a vyúčtovat, zapsat a odevzdat rodičům). 
- závěrečná schůzka MS 
- hodnocení činnosti ŠD za rok 2011-12. 
 
 
 
Povinnosti vychovatelek: 
 
dodržování pracovní doby, plnění úkolů ŠVP ŠD, vnitřních organizačních norem a pokynů, 
vnitřního řádu ŠD, pravidelně odevzdávat třídní knihy ke kontrole, zakládat omluvenky, týdenní 
skladba a týdenní plány, účast na pedagogických radách, spolupráce s rodiči a třídními učiteli, 
účast na akcích KVICu  pro ŠD. 
 
 
Metodické schůzky se budou konat vždy v úterý od 9,30 hod. střídavě ve ŠD Jubilejní 3,  
a ve ŠD Jubilejní 3, pracoviště Dlouhá 56, Nový Jičín. 

 
 
V Novém Jičíně, 15.9.2011                                                          Hlaváčová Jiřina                                                     
                                                                                                  vedoucí vychovatelka                                                                                                                                                                                                            
                                                                                                     

 



 

 

 

 

 

 

 

   


